Obec Stara Lysa, 289 26 Stara Lysa 56
Smérnice €. 2/2023 o poskytovani informaci
podle zakona ¢. 106/1999 Sb. v aktualnim znéni

Vypracoval: Petr Vancik
Schvalil:

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.3.2023
Smérnice nabyvé i¢innosti ode dne: 1.3.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢€ ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim v aktualnim
znéni vydava statutarni organ obce tuto smérnici. Smérnice aplikuje ustanoveni zakona ¢.
106/1999 Sh., o svobodném piistupu k informacim v aktualnim znéni do podminek obce.

1. Zakladni pojmy

a) Zadatel: kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zadé o informaci.

b) Informace: jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé€, zaznamenany na jakémkoliv
nosici, zejména obsah pisemného zdznamu na listin€, zdznamu uloZeného v elektronické
podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho. Informaci neni
pocitacovy program, subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho piedpisu apod.

C) Zverejnénd informace: takova informace, ktera muze byt vZzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoziujicim zépis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténd v knihovné
poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zakona.

d) Ddlkovy p¥istup: je ptistup k informaci neomezeného okruhu zadateld pomoci sité nebo
sluzby elektronickych komunikaci.

e) Doprovodnd informace: takova informace, ktera tzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad informace o jeji existenci, pivodu, poctu, diivodu odepteni, dobé, po kterou ditvod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalsich dulezitych rysech).

2. Zpusob poskytovani informaci
Obec poskytuje informace formou zvetejnéni nebo na zadost zadatele.

Informace poskytovand zvetrejnénim
Informace poskytovana zvefejnénim se poskytuje za standardnich podminek uziti a ve vsech
formatech a jazycich, ve kterych byla vytvotena; pfi zvefejnéni takové informace v elektronické

podob¢ musi byt jeden z téchto formath otevieny.
Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, obec
nejpozdéji do sedmi dnl, misto poskytnuti informace Zzadateli poskytne tdaje umoznujici



vyhledani a ziskani zvefejnéné informace, zejména odkaz na internetovou stranku, kde se
informace nachazi.

Informace poskytovana na zadost
Zadatel musi zaslat/predat zadost, ktera obsahuje zakonné naleZitosti. Ze Zadosti musi byt

ziejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve
smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, p¥ijmeni, datum
narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliste.
Pravnicka osoba uvede nazev, identifikaé¢ni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani,

lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

3. Postup p¥i poskytovani informaci

a) Zadost je podana dnem, kdy ji obec obdrzela. Zadost o poskytnuti informace lze podat wistng
nebo pisemné, a to 1 prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci

b) Je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické adresy
podatelny: obec@staralysa.cz nebo datové schranky: zbrasx7

€) Ma-li zadost listinnou podobu, je zasilana na adresu: Obec Stara Lysa, 289 26 Stara Lysa 56.

d) Osoba zodpovédna za vyfizovani zadosti 0 informace je: Petr Vancik.

e) Neobsahuje-li zadost vSechny zakonné naleZitosti nebo neni-li elektronicka Zzadost podana
prostfednictvim elektronické adresy podatelny nebo datové schranky, neni Zadosti ve smyslu
zakona ¢. 106/1999 Sb.

f) Obec posoudi obdrzenou zadost a:

e brani-li nedostatek daji o zadateli postupu vytizeni Zadosti o informaci podle tohoto
zékona, vyzve zadatele ve lhité¢ do 7 dnl ode dne podani zadosti, aby Zzadost doplnil;
nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnii ode dne jejiho doruceni, obec zadost odlozi,

e v pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana, nebo
je formulovana piili§ obecné, vyzve obec zadatele ve lhuté do sedmi dnd od podani
zadosti, aby zadost upfesnil, neupfesni-li zadatel zadost do 30 dni ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne obec 0 odmitnuti zadosti,

e v ptipad¢, ze pozadované informace se nevztahuji k piisobnosti obce, Zadost odlozi a tuto
odtvodnénou skutec¢nost sdéli do 7 dnti ode dne doruceni zadosti zadateli,

e poskytne informaci v souladu se zadosti ve lhité nejpozdeji do 15 dnti ode dne piijeti
zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni nebo uptesnéni (neexistuje-li diavod pro
odmitnuti Zadosti nebo pro omezeni poskytnuti informaci). V piipad¢ zavaznych
divodi mize byt lhita pro poskytnuti informaci prodlouzena az o 10 dni. Zavaznymi
diavody je naptiklad vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych
informaci pozadovanych v jedné Zadosti. Zadatel je vzdy o piipadném prodlouzeni
lhuty i o jeho divodech /prokazatelné informovan, a to véas pred uplynutim lhity pro
poskytnuti informace.

e O formatu poskytované informace rozhoduje vedeni obce.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace


mailto:obec@staralysa.cz

Obec muze v souladu se zdkonem omezit poskytnuti informace, pokud:

e se vztahuje vyluéné k vnitinim pokynlim a persondlnim ptedpistim;

e jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti;

e Dbyla vytvofena nebo ziskana v piimé souvislosti se soudnim, rozhod¢im, spravnim nebo
obdobnym fizenim, a to i pfed jeho zahdjenim, a jeji poskytnuti mize ohrozit rovnost
ucastniki tohoto fizeni.

Obec informaci neposkytne, pokud:

e jde o informaci vzniklou bez pouziti vetejnych prostredk, ktera byla pfedana osobou, jiz
takovouto povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, ze s poskytnutim informace
souhlasi,

e ji zvefejiiuje na zaklad¢ zvlastniho zdkonaa v predem stanovenych pravidelnych
obdobich az do nejblizsiho nésledujiciho obdobi,

e by tim byla porusena ochrana prav tietich osob k pfedmétu prava autorského nebo prav
souvisejicich s pravem autorskym;

¢ je obchodnim tajemstvim.

Obec neposkytne informace o
e probihajicim trestnim fizeni, nebo tykajici se trestniho fizeni, pokud by jeji poskytnuti
ohrozilo ¢i zmaftilo Gcel trestniho fizeni, zejména zajisténi prava na spravedlivy proces.

Obec muze také odmitnout zadost nebo jeji ¢ast do sedmi dnii ode dne jejiho piijeti, pokud Ize ve
vztahu k ni dovodit, Ze cilem zadatele je zpusobit natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji
pozadované informace, nebo nepiiméfenou zatéz obce. Za zplsobeni nepiiméiené zatéze se
povazuje také podavani zadosti o informace u vétSiho poctu povinnych subjektti bez zjevné
obsahové souvislosti pozadovanych informaci, a to zpravidla v reakci na ptedchéazejici postup
obce vici zadateli nebo na vztah s fyzickou osobou na niz je cilené vytvafen natlak. Rozsah
pozadovanych informaci nebo pocet podanych zddosti neni bez dalsiho diivodem pro odmitnuti
zadosti.

Obec muze odmitnout zadost o poskytnuti informace, jestlize pozadovanou informaci nema a
jestlize ji povinnost ji mit nevyplyva ze zakona.

Vsechna omezeni prava na informace provede obec tak, Ze poskytne pozadované informace
vcetné doprovodnych informaci po vylouceni téch informaci, u nichz to stanovi zakon. Pravo
odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

Rozhodnuti o neposkytnuti/omezeni poskytnuti informace je spravnim rozhodnutim ve smyslu
zakona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
e nazev a sidlo obce,
e (islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
e oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),
e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
e odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, vcetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptisluSnych pravnich piedpisu,
e pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, form¢ a dob& podani odvolani,
e vlastnoru¢ni podpis vedeni obce s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,
e jméno, piijmeni a funkce povefeného pracovnika.



Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, obec piipustné
informace poskytne a soub&ézné rozhodne o odepieni vylouc¢enych informaci.

Obec vede evidenci pisemnych Zzadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
e datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednact,
e jméno, piijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
e zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,
e datum vyfizeni zadosti.

Obec vzdy do konce ledna zvetejni vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti
v oblasti poskytovani informaci.

5. StiZnost na postup p¥i vyFizovani Zadosti o informace
Stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace (dale jen "stiznost") mtize podat zadatel,

e ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvetejnénou informaci,

e kterému po uplynuti lhity pro vyftizeni zadosti nebyla poskytnuta informace a nebylo
vydéano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

e kterému byla informace poskytnuta c¢asteéné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti,

e ktery nesouhlasi s vysi sd€lené uhrady v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost lze podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-1i ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Stiznost se podava obci do 30 dnt ode dne doruceni sdéleni, uplynuti lhity pro poskytnuti
informace nebo uplynutim lhiity pro vydani rozhodnuti.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ, kterému obec piedlozi stiznost spolu se spisovym
materialem do 7 dnd ode dne, kdy stiznost obdrzela, pokud v této lhuté stiznosti sama obec zcela
nevyhovi tim, ze poskytne pozadovanou informaci, snizi thradu nebo vyda rozhodnuti o

ro~vor

odmitnuti zadosti.
6. Uhrada nakladi na poskytnuti informaci

Obec muze pozadovat uhradu nakladi za poskytnuti informaci. Na zakladé pisemné Zadosti
o0 informaci vyhotovi administrativni pracovnik pfed poskytnutim informace pisemné ozndmeni
o nutnosti uhradit poplatek se zdivodnénim jeho vyse. Toto oznameni pieda/zasle zadateli, ktery
je povinen do 60 dnii od jeho doruceni uhradit pozadovany poplatek. V piipadé, ze thrada
nakladd neprobéhne, obec zadost o informace odlozi. Uréenou Ize uhradit v hotovosti v pokladné
obce nebo prevodem na ucet ¢. 10229191/0100.

Vyse naklada za poskytnuti informaci je stanovena v Sazebniku tihrad za poskytovani informaci.
Sazebnik je zvefejnén na webu www.staralysa.cz.

7. Zavérefna ustanoveni



Smérnice vstupuje v uc¢innost dnem 1. biezna 2023

Stara Lysa, dne 1.3.2023

Petr Vancik- starosta



